
      

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มงานบริหารทั่วไป   โรงพยาบาลตะโหมด  จังหวัดพัทลุง     โทร 0 74695-140 
ท่ี  พท 0032.301/6/2273               วันที่     7         กันยายน 2565 
เรื่อง   การจัดท าแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการ ขออนุญาต  
        เพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน 

เรียน   หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่มงาน 
   
  งานพัสดุ โรงพยาบาลตะโหมด ได้จัดท า คู่มือแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงานแนวปฏิบัติ
เก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ
เดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงา นของรัฐ ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของ
เจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ตามระเบียบพัสดุฯ เพ่ือให้บุคลากร
ด าเนินการยืมทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และเพ่ือให้เป็นไปตามคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA)  จึงขอแจ้งเวียนทุกกลุ่ม
งาน รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
             (นางสาวธัญญรัตน์  รักพวก)  
              นักวิชาการพัสดุ   
    
 

(นางวันดี  ชนะสิทธ์ิ) 
            นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
 
 
 
 
                 (นายวิชัย  สว่างวัน) 
                                นายแพทย์ช านาญการพิเศษ 

          ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเขาชัยสน  รักษาการในต าแหน่ง 
                      ผู้อ านวยการโรงพยาบาลตะโหมด 
 


